五邑大学继续教育学院监考人员职责
在2013-2014学年第2学期的第13～19周的考试（查）阶段，请各位监考人员务必做好以下几方面的工作：
1、监考教师一定要提前10分钟到场，要求学生严格按学号从前排开始隔位就座。监考教师要忠于职守，加强巡查。监考期间，不得做与监考无关的事情。
2、要求学生将一切书籍、资料等集中放在教室前面，考试前提醒学生关闭手机，且不得随身携带。
3、检查学生的学生证、身份证。
4、学生迟到30分钟以上者，不得入内；开考后30分钟才能交卷。
5、严格执行《考场规定》，发现考生有违规行为，监考教师应严格按有关规定处理，并根据实际情填写《五邑大学继续教育学院学生考核违纪作弊情况记录表》。
6、在考试期间我院将组织相关人员检查考场情况，对违反规定的监考教师将提出处理意见并上报学校相关部门。
继续教育学院       

        二○一四年六月二十日
